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1ESTILO

1.1 Os principios de estilo

1.2 As trés acepcoes de estilo

2 FORMA

2.1 Escreva de forma concisa 1 (fundamentos)

2.2 Escreva de forma concisa 2 (aplicagéo)

2.3 Escreva de forma precisa 1 (fundamentos)

2.4 Escreva de forma precisa 2 (aplicacdo)

2.5 Escreva de forma clara 1 (fundamentos)

2.6 Escreva de forma clara 2 (direta, ativa e afirmativa)
2.7 Escreva de forma simples 1 (fundamentos)

2.8 Escreva de forma simples 2 (repudie o juridiqués)
2.9 Escreva de forma vigorosa 1 (como néo obter énfase)

2.10 Escreva de forma vigorosa 2 (como obter énfase)
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3 ESTRUTURA

3.1 Estruture as frases

3.2 Escreva frases curtas

3.3 Escreva frases longas

3.4 Estruture os paragrafos

3.5 Escreva paragrafos curtos

4 COESAOQ E VOZ

4.1 Defina a audiéncia

4.2 Conduza o leitor pela méo

4.3 Coeséo pela pontuacéo

4.4 Conhega gramatica

4.5 Desenvolva sua voz

4.6 Escreva de forma cadenciada

5 REVISAO

5.1 Escrever é reescrever

5.2 O processo de revisao

5.3 Revise e permita-se ser revisado
5.4 Ignore este livro ao escrever; pratique-0 ao revisar
5.5 Planeje a area de trabalho

5.6 Faca backup

5.7 Conclusao
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