X Encontro de Multiplicadores

(22/n/2024, em Curitiba)
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Orientacoes para
preenchimento de PDD -
solicitar indenizacao de
deslocamento e diarias




Orientacées para preenchimento de PDD - solicitar indenizacao de
deslocamento e didrias para o
X Encontro de Multiplicadores

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR A TABELA DE lNDENlZAQAO DE DESLOCAMENTO

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O REGULAMENTO DO PAGAMENTO DE DIARIAS -
ATO N. Y4y/2019

Em caso de dividas, ligar para a
CPAG - Coordenadoria De Pagamento De Pessoal (ramal 1255).
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No passo 1/3, no campo “Tipo Doc/Requerimento”
escolha a opc¢do “PDD - Pedido de Diaria e Deslocamento”
e abaixo do campo “Interessado” escolha a aba “Eu
Mesmo” (cf. imagem abaixo).
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Para escolher o Tipo de Documento ou Requerimento, digite a sigla
“PDD” no campo em branco antes da descri¢ao;

ou, se preferir selecione da lista em ordem alfabética clicando
no icone de lista
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Antes de iniciar o preenchimento do PDD,
propriamente dito, a tela estara assim apresentada
(em branco):
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Na insercao dos dados para o Formulario especialmente
para o Encontro de Multiplicadores, escolher:
- no campo 1, a finalidade “155. Participar do Encontro de
Multiplicadores”,
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No campo 18, a justificativa “Encontro de

n,

Multiplicadores”; nos demais campos, preencher as
opc¢des de dados, conforme solicitado pelo formulario:
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Para o campo 12 (“Meio de Transporte”) selecione o valor
apropriado conforme o caso.
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No campo 19 - “Despacho de Autorizacao da viagem”,
inserir “Despacho SGP (ID 11003978) de
19 de Agosto de 2024, Processo TRT-PR PROAD 4006/2024"

No campo 20 - “a) Justificativa de inclusao em final de
semana/feriados ou de datas incompativeis com o evento”.




Apos todos os campos preenchidos, clicar em
Q) “Continuar” para avancar para o Passo 2 de 3 (caso
/_) algum campo obrigatorio ainda permaneca sem
preenchimento, observe a mensagem de erro e volte
para inserir a informacdo correspondente);
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No Passo 2/3 - preencher o campo “Resumo”.

No passo 3/3 - clicar no botao “Confirmar”. O PDD sera
automaticamente encaminhado para a Coordenadoria
de Pagamento de Pessoal (CPAG).




Obs.: Ndo é necessario envio de comprovacao de
compra de passagens ou despesas com combustiveis
a Secao de Sustentabilidade ou CPLS. Contudo, como

trata-se de pagamento de indenizacdo de

deslocamento, informa-se que o procedimento é
passivel de auditoria interna e externa, oportunidade

em que podera ser eventualmente solicitada
comprovacao do deslocamento e participagao no
evento.



